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в области обработки и обеспечения заIциты персоналъных данных

1. общпе положеЕшя

1.1. настоящая г[олитика гБу ио кивановская государственная филармония> (Филармония) в

области обработки и обеспечения защиты персональных данных (далее - Политика) разработана во

исполнение требований Федера.пьного закона от 2,7.0,1.2006 Ns l52_Фз <о персональных данных)

(да-гlее - Закон о пеl)сональных данных) в целях обеспечения защиты прав и свобод человека и

fru*ounrnu при обраiiотке ею персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность

частной жизни, личн)/ю и семейную тайну,

1.2. Полит,ика действует в отношении все( персончцьных данных, которые обрабатываvг

Филармония (да.лее - Оператор).

1.3. Политика рiаспространяется на отношения в области обработки и защиты персональных

данных, возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящей Политики,

1.4. Во 
"..опп.о,йrр.ОоЬчпrи 

ч. 2 ст. l8.1 Закона о персональных данных настоящчul Политим

публиrсуетСя в свобОдном досЦпе в инфОрмационно-телекоммуникационной сети Интернет на

оqrurЙчпом с айте О ператора (www, ivfi larmonia@ivreg,ru),

1.5. основllые понятия:
персоналы{ые дilнные - любая информация, косвенно к определенному

или определяеNlому (эизическому лицу - субъекry

оператор ]персо]{апьных данных, оператор оятельно или совместно с

другими лицами организующее или осущест

определяющее цели обработки персонаJIьных

обработке, дейrэтвия и операции, совершаемые с

обработка персональных данньж - любое

персональнымLt Данными, совершаемых с исп

использования вкпючая сбор, запись, систематиза

или изменение, изЕiJIечение, использование, передачу, распространение, предоставление, доступ,

обезличивание, блокирование, удаJIение, уничтожение;

распространение персонаJIьных данных - действия, направленные на раскрытие персональных

данных неопределенIrому круry лиц;

предоставление персонitльньж данных - действия, направJIенные на раскрытие персональных

данных опред()ленному лицу или определенному кругу лиц;

блокировztние персональных данных - временное прекращение обработки персональных данныx

(за исклIючением сл)/чаев, если обработка необходима дIя уточнения персональных данных);

УниЧТожеНиеПерсоналЬныхДанных-действия,ВрезУлЬтатекоТорыхстаноВиТсянеВозМожныlvl
восстановить 0одер)кание персональных данных в информационной системе персональных данных pt

(или) в резулыгате которьгх уничтожаются материаJIьные носители персонаJIьных данных;

информаrционн:lя система персонirльных данных - совокупность содержащихся в базах данных

персональных данных и обеспечивающих их обработrсу информационных технологий и технических

средств;
автомати:|ированная обработка персональных данных

помощью средств в]ычислительной техники;

- обработка персонiIльньж данных (э



сайт Операто]ра - официальный веб-сайт Оператора в информационно-телекоммуникационной

сети И}пернеi (wvrw.ivfiilarmonia@ivreg,ru); с..__,,л
<Яндекс Мсгрико - бесйат""iй ,"r.рнет-сервис компании Яндекс, преднzвначенныи дIя

оценки посещаемости вrэб-сайтов и анализа поведения пользователей;

субъекгЫ перOонаJIьНыхданныХ' an""*,
работники Опrерато

посsтители М,9ропр услУги;

контрагенты -- физл 
ОШеНИЯ ИЛИ

с которыми Оператор намерен вступить в доюворнь
пользовател, 

""йrr, 
- физические лица, использующие сайт Оператора и имеющие доступ к ею

рaвделам.
1.6. основные прав,а и обязанности Оператора,

1.6.1. Оператор имеет право:

l) самостоятелыrо определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для

обеспечения выполнениrl обязанностей, предусмотренных Законом о персонtIльных данных и

принятыМиВсосlТВетс,ГВиисниМнорматиВнымиПраВоВыМиакТаМи,еслииноенеПреДУсмоТрено

Законом о персонаJIьнь];х данных или другими федеральными законами;

2) в сrryчае отзывiа субъекгом персональньж данных согласия на обработrсу персональных данньtх

оператор вправе ;;;;;;;;" oopuoor,.y персональных данных без согласия субъекга персональньж

данньж при нuulиllии оснований, указанньж в Законе о персонаJIьных данных,

1,6.2. Оператор оtбязан:

l) организ()вывагь обработку персонаJIьных данных в соотвотствии с требованиями Закона о

бъекгов персональных данных и их законньrх

на о персонaшьных данных;
заците прав субъекюв персонzшьных данных

язи, информачионных технологий и массовых

рмацию по письменному запросу этого органа,

1.7. OcHoBHt,le права субъекга персонаJIьных данных,

Субъекг персональных данньж имеет право:

l) получа].ь инdlормачию, касающуюся обработки ею персональных данных, за искпючением

сJryчаев, предусмотРlенныХ федеральнымИ законами. СведениЯ предоставляются субъекry

персональноr* дпrпrri Оператором в_доступной форме, и в них не должны содержаться персональные

данные, oa"oa",u"b"" * друa"" субъекгам персонмьных данных, за искпючением случаев, копlа

имеются законн,ые ос]нования для ь информации И

порядок ее получения установJI" npaBo субъекга

персональныхдitнных надоступ в соответствии с

положениями частью 8 статьи 14 З ьных данньж;

2) требовать clT Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования ltли

УниЧТоженLшВслуЧа(э'еслиперсональныеДанныеяВляютсянеполныМи'УстареВшиМи,неТочныМи'
незаконно полученнь]lми или не яыIяются необходимыми для заяЬленной цели обработки, а также

принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав;

3) выдвиг,ать условие предварительного согласия при обработке персонЕцьных данных в целях

продвюкения на, рынке работ и усJгуг;
4) обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные действия или

бездействие оп,ератора при обработке ею персона ьных данных,

2. Щели сбора персональных данных

2.|. Обработкr персонаJIьных данных ограничивается достижением конкретных, заранее

определенных l{ законныi целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимЕrя с

целями сбора персонiлльных данных,

2.2. Опер,атбр принимает все необходимые меры по выполнению требований законодательства,

не обрабатывает персональные данные в случаях, когда это не доtryскается законодательством, не

использует пер(эонал],ные данные во вред субъектам,

2.З. ОбраLботка Оператором персональных данньгх осуществляется в следующих целях:

2.3.1. обеr:печеtIиJI соблюдения законодательных и иных нормативных правовых акгов РФ,

локальных нор.матив,t{ых актов Оператора;



2.3.2. прелостаыIениJI информации, в том числе отчетности, надзорным и контрольным органам,

органам статистик,и u соотu"rarвии с требованиями действующего законодательства;

2.3.3. ведения бухгалтерского учета;
2.з.4, реuтизации прав и законных интересов Оператора в рамках в_едения видов деятельности,

предусмотРенныХ Устав;оМ и инымИ локальныМи норматиВными актаМи Оператора, либо достижениJI

общественно значимых целей;
2.3.5. в отнопlенииr работников т оворов, u ry* числе

содействие в обучении и продвшке л дсности работников,

контроля количества и качества вып g ИМУЩеСТВа, ВеДеНИЯ

воинскою учета грilждан, пользования р{вличн л__ведения 
кадровою

делопроизводства' "aion"a"r" 
требований нzцогового законодательства в связи с исчислением и

уплатой нЕUIога на до,коды физЙческих лиц, а также единого социаJIьного наJIога, пенсионного

законодательства при формировании и представлении персонифицированных данных о каждом

поJryчателе доходов, уtILlтываемьж при начислении страховых взносов на обязательное пенсионное

страхование и обеспеч()ние, заполнения первичной статистической доtсументaцииl расчета и выIlлаты

заработной платы, ины.к вознагрФкдении;

2.з.6. в отношении кандидатов для приема на рабоry к Оператору - принятия рецения о

возможности замещен]ия вакантных должностей кандидатами, наиболее полно соответствующими

,о,u;з.1:х""?J",i}"fllпо.о.r"ч"телей 
контрагентов _ выполнения ноRм fR_l111т::.:: кодекса рФ,

реryлирующих договоr)нуъ рабоry закпючение и исполнение договоров с контрагентами;

2,з.8. в отношен:ии бывших работников Оператора - выполнения норм действующею

законодательства РФ;
2.3.9. вотношениII членов семьи работников Оператора - предоставления работникам льгот и

гарантий, предусмотренныхдействующи ;

2.3.10. в огношении посетителей атора и пользовrгелей его сайта -
предостаыIения возм|)жности обратиться к Опера з,[,IвлениеМ или запросом, оставить

комментарий на сайтrэ Оператора; осуществпения п контакгов с посетителями с помощью

электронных aр"о"r" """a"; 
приобретения билетов на концертные мероприятия, направления

информачии (в том числе, в целях продвюкения усJryг Оператора; уJIучшениJI качества оказания услуЦ

оказываемых Оп ератором);
2.з.1|.в отношении контрагенюв, состоящих с Оператором в гражданско-правовых отношениях

- подютовки, закпюч,ения, исполнения контрагентами;

2.З,|Z, в огношении посетителей здания О,"1_1_"l"_1:л:::_::*"

представит"леи *онrрагентов; - обесп ратного пропуска посетителеи на

территорию Оператора;
2.з.|з, в иных зак,онных целях,

3. Объем обрабатываемых персопаJlьных данных,
нных

3.1.СодержаниеIхДоJDкнысооТВетстВоВаТЬцеляМ
обработки, предусмс Обрабатываемые персонzulьные

данные не должны бь ию к заrIвленным целям их обработки,

3.2. Оператор может обрабатывать персональные данные следующих субъекгов персонirльньtх

данных:
3.2.1.КандиДатыДляприеманарабоryкоператорУ.(фамилия'имя'отЧестВо'пол'ГраждансТВо'

дата и место рс)ждения, кокгактные да;;;, сведе;ия ЬЪ оЬр*очании, опьIте работы, квалификации,

иные персональные r,чпrrчr", сообщаемые кандидатами в резюме);

З.2.2. рабоТr"*" " 
бывшие работникИ Оператора (фамилия, имя, отчесТво, пол; гра)кданство; дата

и место рождения; фотография; паспортные данные; адрес регистрации по месту жительства; адрес

факгическою про}I04вания; контакгный

страховой номер индивидуаJIьного лицево

трации брака; сведения о воинском учете; сведения

в; сведениЯ о доходе с предыдуЩего места работы;

иныеперсоналЬные,цанные'ПреДосТаВляемыеработникамиВсоотВеТсТВиистребованиямиТрУдоВоГо
законодательства);
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3.2.3. члены ceмb}t работников Операюра (фамилия, имя, отчество; степень родства; дага

рождениJI; иные персональные данные, предоставляемые в соответствии с требованиями

законодательства);
3.2.4, посЕТитслИ мероприJIтИй Оператора (физические лица) (фамилия, имя, отчество; паспортные

данные; контактные данные);
З.2,5. контраI.енты, состоящие с Оператором в гражданско-правовых отношениях (физические

лица) (фамилиJI, имя, отчество, дата рождения, место рождения, адрес регистрации по месту

,n"r.nu.ruu, фотография (при необходимости), индивиду{tльный !оуе!л налOюплаIельщика,

паспортные данные; сцlаховой номер индивидуаJIьною лицевого счета (СНИЛС), данные расчетного

счета, контактные данные, адрес элекгронной почты);

3.2.6. пользователи сайта Оператора (физические лица) (фамилия, имя, отчество, контактные

данные (адрес электронной почты, *о*r."оrriи телефон, iр-алрес), возрастная категория, регион (горол)

пользователя, пол пользователя) ;

з.2.7 , представители контрагентов (юридических лиц) Оператора (физические лица) (фамилия,

имя, отчество; паспортttые данные; контактные данные; замещаемая должность);

3.2.8. посеткгели администативной части здания оператора (физические лица) (фамилия, имя,

отчество, паспор1ные данные или данные, содержащиеся в служебных удостоверениях),

з.з. Обработка Onap-opoп,t биометрических персонаJIьньtХ данныХ (сведений, которые

харакгеризуюiфизиолсlгичеькие и биологические особенности человека, на основании которых можно

установить его JIичность) осуществляется только при наJIичии сопIасия в письменной форме в

соответствии с законодательством Российсtюй Федерации,

з,4. Оператором не осуществляется обработка специzulьньж категорий персоналIьных данньж,

касающихся расовой, пчц"оп-rпой принадлежности, политических взглядов, религиозных или

философскпt убежденlлй, интимной жизни,

З.5. Обрч6**ч сведений о состоянии здоровья субъекта персональных данных осуществляется в

соответствии с действующим законодательством,

4. Порялок п усповия обработки персональных данньш

4.1. Обработка персональных данньr* о.ущ."iчляется Оператором в соответствии с требованиями

законодательства Россlлйской Федерачии,

4.2. Обработка персонtlльных данных осуществляется с согласия субъекгов персональных данных

на обработrсу их персонztльных данных, а также без такового в случаях, предусмотренных

законодательством РФ. Согласие на обрабоп(у персончлJIьных данньж может быть отозвано субъекгом

персонаJIьных данных в установленном законом порядке,

4.з. Обработка персональных данных осуществляется следующими способами:

. неавтоматизированная обработка персонaurьных данньж;

. автомати."роЬчп"ч" обраЬотка персональных данных с передачей полrученной информации по

информачИонно-телекоммуникационным сетям или без таковой;

. смешанная обработкаперсональныхданных,
4.4. к обработке персонirльных данных доtryскаются работники Оператора, в должностные

обязанности которых 
"*одr, 

обработка персональных данных, Они получ,лют доступ к персонаJIьным

данныМ в порядке, предусмотРенноМ Положением о персональных данных работников Оператора, За

нарушение правил obpubor*" и хранения персонаJIьных данных, ставших им известным в процессе

исполнениJI своих ,цоJDкностных обязанностеЙ, работники привлекаются к ответственности

устаноыIенной действуlощим законодательством,

.Щосryп иных лиц * napaon-u""r" данным, обрабатываемых Оператором, может быть

предоставлен исмючt{тельно в предусмотренных законодательством РФ сrryчаях и в установленном

законом порядке.
4.5. Обработка персональньж данных осуществля9тся гryтем :

- получения персонzrльных данных в устной и письменной форме как на бумаэкных носителях,

так и в электронном виде непосредственно от субъекгов персонаJIьных данных;

- внесения перOонzцьных данных в журналь,, p,"",pi, и информачионные системы Оператора;

-использоВаниj[иныхсПособовобработкиПерсоналЬныхДанных.

4.6. Сроком обработки персональных данных считается период от начала обработки до ее

прекращения. ..л_,_ я. ,_, .

Условиями для прекращения обработки персональных данных моryт быть,

- достшкение цеJIей обработки персон{лJlьных данных;
_ истечение срок1 действия согласия на обработrсу персонаJIьньж данных;
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- отзыв субъектом персональных данных сопIасия на обрабопry его персонiлльных данных;

- выявление неправомерной обработки персонzшьных данных;

- прекращение деятельности Оператора,

4.7. Не допускается передача третьим лицам и распространение персональных данных без

согласиJI субъекга персоншIьных данных, за искJIючением случаев, предусмотренных действующим

законодательством.
ознания и следствия, в Федеральную налоювую

ии, Фонд социаJIьного страхования и дрУгие

организации осуществляется в соответстви1,1 с

ии,
имые и достаточные для обеспечения выполнения

обязанностей, предусмотренных Законом о персонаJIьных данных и принятыми в соответствии с ним

нормативными правовыми акгами, А именно:

l) назначение ответственного за организацию обработки персонzшьных данных;

2) шдание Оператором документоВ, определя )щи)( полиТиrсу Оператора в отноLцении обработки

персональных данных, локЕUIьных аюов по вопросам обработки персональных данных;

З) примене 

vL""}v,_4---_--- 

и технических мер по обеспечению безопасности

персонirльных д анных;

4) осущест обработки персональных

данных Заюну о персонrцьных данных и приня нормативным правовым

актам, требованиям к защите персональных данных, политике Оператора в отношении обработки

персональных данных, локаJIьным актаМ Оператора; 
1

5) оценка вреда, который может быть причинен субъекtам персон€ulьных данных в случае

нарушения Закона о персональных данных, соотношение указанною вреда и принимаемых

оператором мер, направпaппоr* на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренньIх данным

законом;
6) ознакомление работникоВ Оператора, непосредсТвенно осуществJlяющих обработку

персонаJIьных данных, с положениями законодательства Российской Федерачии о персонаJlьных

онtutьных данных, документами, определяющими

нчUlьных данных, локаJIьными акгами по вопросам

кaванных работников,
п.р"оп-iпых данных, Оператор обрабатывает

то субъекга персональных данных, В оста,пьных

ое и конкретное письменное аопIасие на

данных может в любой момент отозвать

нных.

запрос уполномоченного органа по защите пр

уполномоченным органом по защите прав субъ

4.12. Хранение персонаJlьных данных должн

субъекга персональньн данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персон,uIьных данных,

еслисрокхраненияперсонТВУющимзаконоДателЬсТВоМ'ДоГоВороМ'
стороной которого являетс

4.|2.L Персональные хранятся У_Оператора в течение сроков

пл РФ. Собранные с сайта Оператора

данных, с использованием метрических интернЕт

инга.
ж, обрабатываемых в информационных системах,

сооТВеТсТВУетсрокУхраненияПерсонаJ]ьныхДаНныхнабУмажныхНосиТелях.
4.i3.ВслУЧаеобрачениясубъекгаперсон{lJIЬныхданныхкоператору.-:::9':'::"::У"

прекращении обработки персональных данньiх Оператор обязан в срок, не превышающий десяти
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рабочиХ дней С даты поJIучения оператором соответствующего требования, прекратить их обработку,

за искJIючением сJryчаев, предусмотренных Законом о персонzlJIьных данных. Указанный срок может

быть продлен, но не более 
"Ъ" "u 

пятi рабочих дней в случае направления Оператором в адрес субъекга

персонztльных данных мотивированною уведомления с указанием причин продления срока

предоставления запрашиваемой информачии.

5. Актуалпзация, исправJIенпе,

удsление п уншчтожепие персональных дднных
5.1. При обработке персонzrльньгх данных должны быть обеспечены ючность персональных

данных, их достаточность, а в необходимых сJryчаях и актуirльность по отношению к целям обработки

персональных данных. Оператор должен принимать необходимые меры либо обеспечивать их

принятие по уд{шению или уточнению неполных или неточных данных.
5.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъеКга персонzцьныХ

данных или его представителя либо по их запросу или по запросу уполномоченного органа по защите

прав субъектов персонztльных данных Оператор обязан осуществить блокирование персонzlльных

данных, относящихся к этому субъекry персональных данных, с момента такого обращения или

получения указанного запроса на период проверки, если блокирование персональных данных не

нарушает права и законные интересы субъекга персональных данных или третьих лиц.

5.з, В Ълучае подтверждения факга неточности персональных данных Оператор на основании

сведений, прaдaruurraпп"* субъекгом персонаJlьных данных или ею представителем либо

уполномоченным органом по защите прав субъектов персонЕцьных данных, или иных необходимых

loray*anrou обязан уточнить персональные данные в течение семи рабочих дней со дня предстамения

таких сведений и снять блокирование персональньж данных,
5.4. В случае отзыва субъекгом персонzrльных данных сопIасия на обработку его персональньtх

данных Оператор обязан прекр{Iтить их обработIry и в сJryчае, если сохранение персонirльных данньtх

более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные в

срок, не превышающий трилuати дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не

предусмотрено договором, стороной которого является субъекг персонаJIьных данных, иным

согJIашением между Оператором и субъекгом персональных данных либо если Оператор не вправе

осуществлять обработку персон{rльных данньж без согласия субъекга персон{rльных данньIх на

основаниях, предусмотренных Законом о персонarльных данных или другими фелера,пьными законами,

5.5. В случае доarrrпaп- цели обработки персонulльных данных Оператор обязан прекратить

обработrсу персон-"ных данных и уничтожить персонzlльные данные в срок, не превышающий

тридцати дней с даты достижения цели обработки персонztльных данных, если

доювором, стороной которого является субъекг персон{rльных данных, ины

оператором и субъекгом персональных данных ли jo если Оператор не вправе о

персональных данных без согласия субъекга персонirльных данных на основаниях, предусмотренньtх

законом о персональных данных или другими федера-гtьными законами.

5.6. После истечения срока нормативною хранения документов, которые содержат персонirльные

данные субъекга персональных данных, они подJlежат уничтожению, .Щля этою Оператор создает

комиссию и проводит экспертизу ценности документов. В ходе проведения экспертизы комиссия

обирает дела с истекшими сроками хранения и по итог о выделении к

уничтожению дел, не подлежащих хранению. После чего , Персона,гtьные

дчппо,a субъекгов персонаJIьных данных в электронном вид ных носителей

либо физически уничтожаются сами носители, на которых хранится информация,

6. Защита персональных данных
6.1. Безопасность персональных данных при обработке в информационной системе обеспечивает

оператор этой системы, который обрабатывает персонaлльные данные.

6,2. Безопаоность персональных данных при их обработке в информационной системе

обеспечиваетсясПоМоЩЬюсистеМыЗаЩитыперсоналЬныхДанных,нейтрализУющеЙаКryалЬНЬlе
угрозы. Под аюуа;rьными угрозами безопасности персональных данных понимается совокупность

условии и факгоров' созд:lющLtх актуzrльную опасностЬ несанкционированного, в том числе

с.гryчайногО, доступа к персональным данным при их обработке в информационной системе,

результатом, которого моryт стать уничюжение, изменение, блокирование, копирование,

предоставление, распространение персональных данных, а также иные неправомерные действия,
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Выбор средств защиты информачии для системы защиты персональных данных осуществляется
Оператором в соответствии с нормативными правовыми актами, принятыми во исполнение части 4

статьи 19 Закона о персонаJIьных данных.
6.3. Система защиты персонirльньж данных вкJIючает в себя организационные и (или) технические

меры, определенные с учетом акryальных угроз безопасности персональных данных, уровня
защищенности порсональных данных и информационных тсхнологий, используемых в

информачионных системах.
6.3.1. В целях защиты персональных данных, кOторые хранятся на бумажных носителях и в

информачионной системе Оператор:
- осуществляет выдачу ключей от помещений, где хранятся документы или размещаются

информационные системы, которые содержат персонaльные данные, только сотрудникам данного
струкryрного подразделения ;

- обеспечивает сохранность носителей информации;
- утверждает перечень должностей работников, доtryщенных до работы с персонаJIьными

данными;
- использует средства защиты информации, которые прошли оценку соответствия требованиям

закона в области обеспечения безопасности информации;
_ хранит документы, содержащие персональные данные в шкафах, запирающихся на ключ,
- хранит трудовые книжки работников в сейфе в отделе кадров

- назначает ответственного за обеспечение безопасности персонаJIьных данных в информационной
системе.


